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1. Presentacion

La “Guia de Estructura y Redaccion para Trabajos Académicos” reune los criterios de
presentacion y redaccidon esperados en los trabajos académicos de la comunidad CETYS. Su
proposito es unificar estandares de calidad y servir como material de consulta para resolver
dudas frecuentes durante la elaboracion de trabajos académicos.

Esta guia retoma los contenidos desarrollados previamente en dos publicaciones previas de
editorial CETYS: el “Manual de presentacion de trabajos escritos” y la “Guia para elaborar
trabajos academicos”, ambos escritos por José Luis Bonilla Esquivel y Melanie E. Montes
Silva. El trabajo de estos autores sentd las bases conceptuales que apoyan la normalizacién
de criterios académicos en la institucion, y esta nueva guia recupera, integra y actualiza sus
aportaciones en un solo documento de consulta.

Esta guia no sustituye los lineamientos particulares que cada docente o unidad de
aprendizaje pueda establecer; sin embargo, ofrece una base para su consulta antes,
durante o al momento de revisar la entrega de un trabajo académico.

¢Por qué importa practicar la escritura académica?

Fortalecer las habilidades de escritura se refleja en la manera en la que el alumno, como
futuro profesionista, comunica y fundamenta sus ideas de manera clara y ética. Algunas de
las ventajas de practicar la escritura académica y aprender sobre los criterios de formato
son las siguientes:

« Un documento con una estructura de calidad comunica que el autor domina su tema.

 Previene el plagio, ya sea intencional o por desconocimiento de como citar
correctamente.

 Facilita la evaluacion docente, al presentar la informaciéon en un formato predecible y
comparable.

» Prepara al alumno para exigencias similares en el ambito profesional y en estudios de
posgrado.

Esta guia se apoya en los estandares internacionales APA 7.2 edicion e
IEEE, ampliamente utilizados en los programas de CETYS. Se recomienda
siempre confirmar con el docente o coordinacion de programa si la
materia exige un estilo distinto.

\ / Tip: éTienes alguna duda sobre los estilos de citas y referencias,
-O- redaccion, o estructura de un documento acadéemico? jConsulta al
/ \ Referencista de tu campus aqui!


https://koha.cetys.mx/ReferencistasP/Inicio.html
https://koha.cetys.mx/ReferencistasP/Inicio.html
https://koha.cetys.mx/ReferencistasP/Inicio.html
https://koha.cetys.mx/ReferencistasP/Inicio.html
https://koha.cetys.mx/ReferencistasP/Inicio.html
https://koha.cetys.mx/ReferencistasP/Inicio.html
https://koha.cetys.mx/ReferencistasP/Inicio.html
https://koha.cetys.mx/ReferencistasP/Inicio.html
https://koha.cetys.mx/ReferencistasP/Inicio.html

2. Normas de Presentacion Institucionales

Antes de entrar al contenido de cada tipo de documento, es necesario tener en cuenta la
presentacion visual de un trabajo académico. A continuacion se describen los elementos
comunes a la mayoria de las entregas escritas en CETYS, organizados segun los dos estilos
de citacion institucionales: APA 7.2 edicion (utilizado en Administracion y Negocios,
Ciencias Sociales y Humanidades, Educacion, etc.), e I|EEE (Ingenieria, ciencias
computacionales, etc.).

APA 7.2 ed. Vs IEEE
7/ Tipografia

Times New Roman (12pts), Calibri (11pts), Times New Roman, tamafo varia por seccion:
Arial (11pts), Georgia (11pts), Computer
Modern (10pts), Lucida Sans Unicode (10pts). 24pts: Titulo del trabajo

11 pts: Nombre de los autores
Utilizar un solo tipo de fuente en todo el 10 pts: Texto en general
documento. O pts: Resumen, palabras clave

Interlineado

Doble (2.0) en todo el documento,
incluidas referencias

Sin especificar.

“, Margenes

Superior: 1.9 cm(0.75")
2.54 cm (1Y) en los cuatro lados Inferior: 2.54 cm (1")
lzquierdo y derecho: 1.59 cm (0.625")

“. Alineacidn
| lzquierda, sin justificar Justificado |

| Sangria

1.27 cm (0.5 pulgada) en primera linea Solo en la lista de referencias

Numeracion

Esquina superior derecha, excepto en la
portada.

#. Citas
| Sistema autor-fecha: (Lopez, 2024) Sistema numérico: [1], [2] |

== Referencias

Sangria francesa, orden alfabético Orden de aparicion en el texto

Pie de pagina, centrado (o segun plantilla)

IEEE se usa principalmente para reportes técnicos, articulos de ingenieria y proyectos de
programas del Colegio de Ingenieria. Si el trabajo se entrega como borrador (no para
publicacion en una conferencia), se recomienda usar una sola columna y confirmar los
aspectos del formato con el docente.



La portada es la primera impresion formal del trabajo y debe ser consistente en todas las
entregas. Se incluyen los siguientes elementos, colocados de manera centrada en el

documento:

.--'-""'H__

et
CETYS

UNIVERSIDAD

Titulo del trabajo centrado en negrita

Nombres y Apellidos
(Para trabajos en equipo, escribir los nombres en orden alfabético)

Carrera, Departamento o Facultad
Nombre de la Universidad

Nombre de la asignatura
Nombre del docente

Fecha en formato dia, mes, afio

APA IEEE
AN En formato APA estudiantil, la portada Cuando se usa una plantilla de
A suele ir en una pagina independiente VS conferencia, el titulo y los autores se
,/ sin  numerar visiblemente  pero colocan en la primera pagina del
contada dentro de la paginacion del cuerpo del documento, sin portada
documento. independiente

Consulta una guia completa del estilo APA 7.2 edicion aqui.



https://repositorio.cetys.mx/items/6c092e93-e09e-4d7d-99ce-d4e9e271de02
https://repositorio.cetys.mx/items/6c092e93-e09e-4d7d-99ce-d4e9e271de02

3. Introduccion

La introduccidn, independientemente del tipo de documento, orienta al lector sobre lo que
encontrara en el contenido del texto, por qué este es relevante, y en ocasiones, como esta
organizado. A continuacion se presentan algunos puntos importantes a considerar al

escribir la introduccion:

Objetivo Contextualizacion
Expresado en una o dos Presenta el tema general y
Orationes claras, responde explica su relevancia dentro de
d|x?ctatnente a la pregunta la disciplina, del curso, o de la
¢Que busca lograr este actividad realizada.

documento?".

Elementos de la

introduccion
Alcance Planteamiento
Aclara qué temas, periodos o ldentifica con claridad qué
fuentes si se abordan, y cuales busca resolver, explorar o
guedan fuera del trabajo. argumentar el trabajo.

S ’ Tip: es recomendable escribir la introduccion al final, es decir, cuanto
- = termines de escribir el contenido de tu trabajo, esto te dara una mejor

/ \ idea de qué redactar en esta seccion.

Recuerda incluir citas en tu texto, asi como las referencias que les
corresponden, al momento de desarrollar tu trabajo, incluyendo el uso de
Inteligencia artificial (para conocer como citar la IA da click aqui).



4. Cuerpo del trabajo

El contenido vy |la extension del cuerpo del trabajo dependen del tipo de entrega solicitada,
asi como las especificaciones del docente. La siguiente seccion del manual describira los

seis tipos de documento mas comunes en las asignaturas de CETYS.

4.1 Tipos de trabajos académicos

£

Ensayo

Texto argumentativo
con opinion.

\_

=

Monografia
Investigacion

Resumen

Sintesis objetiva sin
opinion.

|
~——

Presentacion
Visual, 1 idea por

Reporte

Documentacion de
resultados.

Video

Audiovisual, guién

J

exhaustiva de un tema. diapositiva. estructurado, créditos.
4 )
Tipo de trabajo Objetivo Caracteristicas
Persuadir o hacer reflexionar a Voz del autor: defiende una
#. Ensayo | L |
partir de una opinién propia postura personal
Condensar fielmente el contenido No incluye opinion ni datos
Resumen . .
de una o varias fuentes propios
Documentar resultados de una Tono técnico y objetivo; incluye
1| Reporte N T .
actividad o investigacion datos propios
, Explorar un tema de forma exhaustiva Investigacion documental profunda,
= Monografia o - ,
a partir de multiples fuentes. dividida en subtemas/subtitulos.
., Apovyar visualmente una Se organiza por diapositiva, no por
M presentacion POyar VIR saniea pot 7ab P
— exposicion oral parrafo
%v Video Comunicar contenido a través de Lenguaje audiovisual: guion,
imagen y sonido ritmo, edicion
N\ j

¢No encuentras informacion sobre el trabajo academico que debes
elaborar? Consulta actualizaciones sobre la segunda parte de esta

documento aqui.


https://cursosreferenciacetys1.my.canva.site/guia2
https://cursosreferenciacetys1.my.canva.site/guia2
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4.1.1 Ensayo

Un ensayo es un texto argumentativo en el que el autor desarrolla, defiende y sustenta una
postura personal sobre un tema, apoyandose en evidencia, lecturas y razonamiento propio.

Estructura del Ensayo

Introduccion

. Presenta el tema y su contexto, plantea con claridad la postura
\P{*}ﬁ\ gue se defendera a lo largo del texto y anticipa brevemente los
~5F . . ’
argumentos principales que se desarrollaran.

Cuerpo

Se organiza en parrafos tematicos; cada parrafo desarrolla una
sola idea de apoyo a la postura elegida, la sustenta con
/ evidencia (citas, datos, ejemplos) y anade el analisis propio del
. autor que conecta esa evidencia con la postura o idea principal.
Los parrafos se enlazan entre si con conectores logicos que
muestran la progresion del argumento.

Conclusion

Retoma la postura elegida a |la luz de lo argumentado, sin
repetirla literalmente; sintetiza los puntos mas relevantes del
desarrollo y puede cerrar con una reflexion, implicacion o
pregunta abierta derivada del argumento.

Referencias

Lista, en el estilo indicado por |la materia unicamente las fuentes
citadas en el cuerpo del ensayo.

Consulta mas informacion y algunos ejemplos de ensayos aqui.



https://repositorio.cetys.mx/items/2d769f7d-81da-4118-a6f7-2ed00440388d
https://repositorio.cetys.mx/items/2d769f7d-81da-4118-a6f7-2ed00440388d

4.1.2 Resumen

El resumen (o sintesis) es la condensacion fiel de las ideas centrales de uno o varios textos,
sin incluir opinion personal ni interpretacion del autor del resumen.

Estructura del Resumen

Introduccion
I~ ldentifica la fuente original (autor, titulo, ano) y el propédsito del
%{ ginal ( , , aho) y el prop

resumen; no incluye opinidon propia, ya que el resumen no
defiende una postura.

Cuerpo

Expone primero la idea principal del texto original y después las
ideas de soporte mas relevantes, respetando el orden logico y |a
proporcion de importancia del original, se redacta con las
propias palabras de quien resume, sin opinion ni interpretacion
personal.

Conclusion

Recupera la conclusion del texto original si la tiene, o cierra con
una sintesis final fiel al contenido revisado, sin agregar juicios de
valor.

Referencias

Referencia en el estilo indicado por la materia, de la fuente o
fuentes resumidas.

Consulta mas informacion y algunos ejemplos de resumenes aqui.



https://recursos.literatura.enp.unam.mx/tema.php?id=9
https://recursos.literatura.enp.unam.mx/tema.php?id=9

4.1.3 Reporte

Un reporte (o informe) presenta de forma organizada los resultados de una actividad,
investigacion, practica o proyecto, siguiendo generalmente una estructura técnica y
objetiva; se documenta de manera verificable qué se hizo, como se hizo y qué se obtuvo,
de modo que otra persona pueda comprender o replicar el proceso.

Estructura del Reporte

Introduccion
- Presenta el contexto, el objetivo de la actividad o investigacion y
}- d /’
\Qﬁg\% el alcance de lo que se documentara.
Cuerpo

Se organiza tipicamente en Metodologia o Desarrollo (qué se

hizo vy como se hizo), Resultados (datos u observaciones

/ obtenidas, presentados de forma objetiva) y Analisis o Discusion

. (interpretacion de esos resultados, comparacion con lo
esperado o con otras fuentes).

Conclusion

Sintetiza los hallazgos principales vy, si aplica, plantea
recomendaciones o proximos pasos derivados del trabajo
realizado.

Referencias

Fuentes consultadas durante la investigacion o actividad, en el
estilo correspondiente.

Consulta mas informacion y algunos ejemplos de reportes aqui.



https://pruebat.org/Aprende/Materiales/verRecurso/11217/e0de524d5b68e3106f969d22a8a1de51/155618/7-2
https://pruebat.org/Aprende/Materiales/verRecurso/11217/e0de524d5b68e3106f969d22a8a1de51/155618/7-2
https://pruebat.org/Aprende/Materiales/verRecurso/11217/e0de524d5b68e3106f969d22a8a1de51/155618/7-2

4.1.4 Monografia

Una monografia es un trabajo de investigacion documental que desarrolla un tema de
manera exhaustiva, integrando y contrastando multiples fuentes especializadas. A
diferencia del ensayo, no busca defender una postura personal, sino ofrecer un panorama
completo del estado del conocimiento sobre el tema (aunque puede incluir un apartado de
analisis o postura del autor hacia el final, si el docente asi lo solicita).

Estructura de la Monografia

Introduccion

Presenta el tema, su relevancia dentro de la disciplina, el

\j(*ﬁ’,g objetivo de la monografia, el alcance o delimitacion del tema. En

= trabajos extensos se recomienda incluir un indice o tabla de
contenido previo a la introduccion.

Cuerpo

Se organiza en capitulos o apartados tematicos, cada uno
dedicado a un aspecto especifico del tema central; dentro de
cada apartado, la informacion se presenta de forma logica,
sustentada en multiples fuentes que se contrastan,
complementan o discuten entre si.

Conclusion

Sintetiza los hallazgos principales de Ila investigacion
documental, integra los distintos apartados en una vision de
conjunto v, si aplica, sefnala vacios en la literatura revisada o
posibles lineas de investigacion futura.

Referencias

Lista completa de todas las fuentes citadas a lo largo del
documento. Dada la naturaleza documental de este tipo de
trabajo, se espera un numero considerable de fuentes
especializadas y confiables.

“ ! . Una monografia no es una recopilacion de resumenes de distintos autores

- - colocados uno tras otro. Su valor esta en la capacidad de organizar,

/ \ relacionar y poner en dialogo las fuentes consultadas alrededor de un mismo
= tema.

10



Una presentacion es un apoyo visual disenado para acompanar una exposicion oral; no es
un documento de lectura independiente ni una version reducida del ensayo o reporte.

Estructura de una Presentacion

B presentacion

.Estructura
u Diapositiva Titulo del trabajo, nombres del alumno o equipo, materia, nombre del docente,
de Portada programa/carrera y fecha
Dia,positiva Recomendable en presentaciones extensas; ofrece un panorama de los temas
de Indice que se abordaran.
Usar una sola fuente legible (Arial, Calibri, Times New Roman) en toda la
_]Tipografl’a presentacion; tamano minimo de 28-32 pt para titulos y 20-24 pt para el texto
de las diapositivas, evitando tamanos menores a 18 pt.
“ M4 Mantener margenes uniformes en todas las diapositivas y suficiente espacio en
-IVIATEENES 1 hlanco entre elementos, para evitar la saturacion visual.
- Aplicar una paleta de colores consistente (idealmente los colores
¢2Colory o
disefio institucionales de CETYS) con buen contraste entre fondo y texto, y usar la
misma plantilla de disefio en toda la presentacion.
| Imagenes y Usar imagenes de buena resolucion (evitar pixelado), de tamano proporcional
graficos al espacio disponible, y citar la fuente de cada imagen o grafico al pie, con el
mismo criterio de citacion (APA o IEEE) que en un documento escrito.

< Diapositiva de
introduccion

" Contenido

Contexto del tema y objetivo de la exposicion.

# Diapositivas de
desarrollo

Una idea principal por diapositiva, apoyada en imagenes, graficas o
esquemas que refuercen visualmente el contenido que expone el ponente.

@ Diapositiva de
conclusion

Sintesis de los puntos clave de la exposicion.

= Diapositiva de
referencias

Fuentes citadas de datos, imagenes y texto utilizados a lo largo de |la
presentacion.

L,

Tip: algunas buenas practicas para elaborar presentaciones son:

Una idea principal por diapositiva, texto minimo (frases o palabras clave, no
padrrafos), uso consistente de tipografia y colores institucionales, y citacion de

fuentes de imagenes y datos igual que en un documento escrito.

11



Un video académico es un producto audiovisual (por ejemplo, una exposicion grabada,
documental breve, tutorial, capsula informativa, entre otros) que comunica contenido
académico a través de imagen, sonido y, frecuentemente, texto en pantalla.

Estructura del Video

0000 00002923  0000:SHI2 0001921 O00LSS2] 00022930 OOOZ-SR19  OO:0R29:1A
T TTTTIITITI I T TTUTITITITIIT FTTTRTITTI I TIIT] T s

PP OODD
0000000

| | i1l
11
I

i ﬁ?lnlinihnliii!inl'lﬁﬁiiﬂ'f"ii i

=8

» Introduccién @ Desarrollo E= Cierre Créditos y fuentes

Cuerpo del video, organizado en
Presenta el tema, segmentos 0 escenas con una
capta la atencion de la progresion logica y transiciones
audiencia y anticipa claras; combina narracion,

Al final del video o en |la
Sintetiza el mensaje descripcion, se

principal del video y, reconocen las fuentes,
si aplica, plantea una imagenes, musica y

reflexion final o herramientas utilizadas,
llamado a la accion. etc.

brevemente de que imagen, texto en pantalla y otros
tratara el contenido. recursos audiovisuales para
explicar o argumentar el
contenido.

I Aspectos a cuidar
[ )

& Audiovisual 'l Duracién ™ Edicidn

Ritmo de cortes y
transiciones que
faciliten, y no distraigan
de, la comprension del
contenido.

\ )

Duracion ajustada al
objetivo y a las
indicaciones del

docente.

Audio claro y sin ruido
de fondo, imagen
estable y bien iluminada.

Tip: una buena edicion no significa que deba ser complicada. Da
O\

\
- prioridad a la claridad del video mediante una buena calidad de audio e
/ Imagen.

12



5. Conclusion

La conclusion representa el cierre del trabajo académico. Su finalidad es integrar las ideas
principales desarrolladas a lo largo del documento y responder al objetivo planteado desde
la introduccion. Esta seccion permite sintetizar los hallazgos, reflexionar sobre su
significado y destacar |la importancia de los resultados obtenidos o de los argumentos
presentados.

Dependiendo del tipo de trabajo, la conclusion puede incluir recomendaciones,
aplicaciones practicas, limitaciones del estudio o posibles lineas para investigaciones
futuras. En un ensayo, por ejemplo, reafirma la postura defendida; en un reporte presenta
los principales resultados alcanzados; y en un proyecto de investigacion resume las
aportaciones mas relevantes del estudio.

Retoma el propdsito u objetivo planteado en |a
2L introduccion, evaluado a la luz de lo desarrollado en el
cuerpo del documento.

Sintesis de los hallazgos, argumentos o resultados mas
relevantes, sin introducir informacion nueva que no haya sido
discutida previamente.

Reflexidon, implicacion o recomendacion derivada del trabajo:
gué aporta el documento, qué preguntas deja abiertas o qué
pasos podrian seguir a partir de lo expuesto.

Q
Cierre de acuerdo al tipo de documento:
\ en un ensayo puede dejar una reflexion abierta; en un
reporte, recomendaciones concretas; en un resumen,
recuperar la conclusion del texto original, etc.

\
- objetivo inicial. Su funcion es mostrar qué se logro a partir de lo
V 4

7 Tip: evita que la conclusion se limite a repetir literalmente la postura o el
: N argumentado, no reafirmar lo que ya se dijo.



6. Citas y Referencias

La escritura académica implica dialogar con el conocimiento generado por otros autores.
Por ello, toda idea, dato, imagen, tabla, figura o fragmento de texto que no sea de
elaboracion propia debe reconocerse mediante una cita y su correspondiente referencia

bibliografica.

Citar correctamente permite dar crédito a los autores originales, fortalece la credibilidad
del trabajo, facilita la verificacion de la informacién y promueve la integridad académica.
Omitir las fuentes o utilizarlas incorrectamente puede derivar en diferentes formas de
plagio, incluso cuando no exista intenciéon de cometerlo.

En CETYS Universidad los estilos de citacion mas utilizados son APA (7.2 edicion) e |IEEE. El
primero es ampliamente empleado en las areas de ciencias sociales, educacion, negocios y
humanidades, mientras que el segundo se utiliza principalmente en ingenieria y ciencias
computacionales.

¢ El estilo que te piden utilizar no es APA o IEEE? Consulta mas estilos de
citas y referencias aqui.

El estilo APA utiliza un sistema de citacion autor-fecha, mediante el cual el lector puede
identificar inmediatamente quién elaboré |a fuente y cuando fue publicada.
Posteriormente, |la referencia completa se presenta en la lista de referencias al final del
documento (American Psychological Association, 2020; American Psychological
Association, 2021).

Para fines practicos, dividimos las posibilidades para redactar citas en Tipos v Estilos:

Citas
Tipos
A
$ )1
Directa Indirecta
A
[ 1
Menos de 40 Mas de 40
palabras palabras
Y
Estilos
A
$ )1

Parentética Narrativa


https://cursosreferenciacetys1.my.canva.site/quick-guides/page-10
https://biblioguias.ucm.es/como-citar-bibliografia/normas-estilos

— 6.1.1 Tipos de cita: Directa

Transcripcion exacta de las palabras del autor. Cuando se transcribe textualmente una
parte de una obra también debe indicarse el numero de pagina o el localizador

correspondiente.

— -40 palabras —

Si la cita contiene menos de 40
palabras, se incorpora entre
comillas dentro del parrafo.

+40 palabras

\_

Ejemplo:

Segun Garcia (2018), "el
aprendizaje autonomo depende en
gran medida de la motivacion
intrinseca del estudiante, mas que
de factores externos como las
calificaciones" (p. 45).

Cuando supera las 40 palabras, debe presentarse en un
bloque independiente, sin comillas y con sangria. El punto
final se coloca antes del paréntesis con la fuente/pagina.

\_

Ejemplo:

Martinez (2020) explica lo siguiente sobre el impacto de la tecnologia en
la educacion:

La incorporacion de herramientas digitales en el aula ha
transformado radicalmente la manera en que los estudiantes
acceden al conocimiento. Ya no se trata unicamente de transmitir
informacion, sino de generar espacios colaborativos donde el
alumno construye su propio aprendizaje a partir de recursos
multimedia, plataformas interactivas y comunidades virtuales de
intercambio. (p. 112)

— 6.1.2 Tipos de cita: Indirecta

Las ideas expresadas con palabras propias (parafrasis) también requieren citar la fuente
original, aun cuando no se reproduzca el texto de manera literal.

Ejemplo:

Como senala Pérez (2019), la motivacion de los estudiantes mejora notablemente cuando perciben que tienen
control sobre su propio proceso de aprendizaje.

6.1.3 Estilos de cita: Parenteética

El autor y el afio aparecen juntos entre paréntesis.

Ejemplo:

"La educacion como un sistema socialmente concebido, es un sistema para humanizar al hombre" (Garate, 2000,

p. 100).

6.1.4 Estilos de cita: Narrativa

El nombre del autor forma parte de la redaccion y el ano aparece entre paréntesis.

Ejemplo:

Segun Garate (2000), "la educacion como un sistema socialmente concebido, es un sistema para humanizar al

hombre" (p. 100).

Consulta ejemplos sobre todas las posibles combinaciones de Tipos y
Estilos de citas aqui._
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6.2 Referencias - APA 7.2 ed.

La lista de referencias redne unicamente las
fuentes que fueron citadas dentro del
documento. Su propodsito es permitir que el
lector identifique y localice cada uno de los
recursos utilizados durante la elaboracion del
trabajo.

En APA, las referencias se organizan
considerando los siguientes criterios:

» Orden alfabético por apellido del primer
autor.

» Sangria francesa.

e Sin numeracion ni vinetas.

 Interlineado doble.

Referencias

Atwesigye, D. (Z2018). A current awareness service system for Royal Institute of

Business and Education Library. East African School of Library and Information

Science, Makerere University. hitp://hdl.handle net/20.500.12281/5217

Godbole, 5. P. (2022). Management of library and information services in digital

ibraries. Intermational Journal of Advance and Applied Research, 1001), 161-

164. https://doi.org/10.5281/zenodo. 7180124

Johnson, 5. M., Osmond, A, & Holz, B_ J. (2009). Developing a current awareness

service using really simple syndication (R55). Journal of the Medical Library

Association, 97(1), 52-54. hitps:/idoi.org/10.3163/1536-5050.97 1.011

Kiscaden, E. (2014). Creating a Current Awareness Service Using Yahoo! Pipes and

LibGuides. Information Technology & Libraries, 33(4), 51-56_ hiips//doi-

org.ebiblio_cetys mx/10.601 7/ital.v33id 5273

En términos generales, toda referencia contiene cuatro elementos principales:

-
# Autor 17 Fecha | Titulo "\ Fuente
- Ejemplos
Garcia-Hernandez, K. (2026). Guia de escritura Editorial CETYS
INEGI (Agosto, 2024). académica. URL/DOI
\_
[
Tipo de Recurso Estructura Ejemplo
M Articulo de Apellido, A. A. (Ano). Titulo del articulo. Nombre Garcia, J. (2020). El aprendizaje autdbnomo en
. o de la Revista en cursivas, volumen(numero), la era digital. Revista de Educacion, 15(3), 45—
Revista electronica paginas. DOI. 60. https://doi.org/10.1234/redu.2020.15.3.45
Martinez, R. (2019). Psicologia del dizaj
. Apellido, A. A. (Ano). Titulo del libro en cursivas arHnes ( 3(a ed )) Ej./tc(c))rf;gllir.”;apren e
: 2 .2 ed.). Editori illas.
—r Libro electronico (edicion). Editorial. https://doi.org/xxxx o URL _
https://doi.org/10.5678/pa.2019
Apellido, A. A. o Nombre de la organizacion. Organizacion Mundial de la Salud. (2021, 15 de
& ) Pagina Web (Afo, mes dia). Titulo de la pagina en cursivas. marzo). Consejos para la salud mental. OMS.
Nombre del sitio. URL https://www.who.int/es/salud-mental
N\

Existen especificaciones para diferentes tipos de casos, por ejemplo:
multiples autores, falta de informacion en algun campo de la fuente, tipos
de recursos adicionales (redes sociales, videos, etc). Si tienes alguna duda,
consulta los recursos de apoyo que ofrece la Biblioteca CETYS.

aqui.

Consulta mas ejemplos e informacion sobre el estilo APA 7ma edicion
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IEEE utiliza un sistema de citacion numerico: cada fuente recibe un numero consecutivo,
colocado entre corchetes, la primera vez que aparece en el texto; ese mismo numero se
reutiliza cada vez que se vuelve a citar |la fuente (IEEE, 2021).

Puede existir variacion en la estructura dependiendo del estilo de escritura del autor; a
continuacion, se presentan algunos ejemplos de estas variaciones:

Tipo de cita Formato Ejemplo

_‘Numérica simple [n] antes de la puntuacion “..la investigacion [12].”

# Mencionando al

Apellido + [n] Scholtz [2] ha argumentado...
autor
®0Tres o mas autores Apellido + et al. + [n] Atzori et al. [2]...
S=Autor con varias |
[n], [n] Martin [3], [4]...
obras
Consecutivas [n], [n], [n] o [n]-[n] 2], [3], [4] o [2]-[4]
No consecutivas [n], [n], [n] [1], [3], [5]
? Con ubicacién
[n, p. xx] [2, p.34]

especifica

Parrafo de ejemplo:

La inteligencia artificial ha transformado significativamente el campo de la ingenieria en
la ultima decada [1]. De acuerdo con Martin [3], [4], el aprendizaje automatico puede
definirse como un conjunto de tecnicas que permiten a los sistemas mejorar su
desempeino a partir de la experiencia, sin ser programados explicitamente para cada
tarea. Diversos estudios han demostrado que estas tecnicas resultan especialmente
efectivas en el procesamiento de grandes volumenes de datos [2], [3], [4].

Consulta mas ejemplos e informacion sobre el estilo IEEE aqui.
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6.4 Referencias - IEEE

La lista de referencias se ordena segun el orden
de aparicion de las fuentes en el texto; cada
entrada se numera entre corchetes, alineada al

margen izquierdo, con sangria.

Dependiendo del tipo de documento, el formato

puede variar; sin embargo, generalmente

incluye:

e Autor(es).
e Titulo.

« Fuente de publicacion (revista académica

abreviada).

e Volumen y numero (cuando aplica).

« Ano de publicacién.

REFERENCES

[1] E. Birol, “World energy outlook,” International Energy Agency, Paris,
France, pp. 23-29, 2014.

[2] W. W. Kim, J. S. Shin, and J. O. Kim, “Operation strategy of multi-
energy storage system for ancillary services,” IEEE Transactions on
Power Systems, vol. 32, no. 6, pp. 4409-4417, Nov. 2017.

[3] Y. S. Sun, Z. X. Zhao, M. Yang, D. Q. Jia, W. Pei, and B. Xu, “Overview
of energy storage in renewable energy power fluctuation mitigation,”
CSEE Journal of Power and Energy Systems, vol. 6, no. 1, pp. 160—
173, Mar. 2020.

4] Z. X. Lu, H. B. Li, and Y. Qiao, “Flexibility evaluation and sup-
ply/demand balance principle of power system with high-penetration
renewable electricity,” Proceedings of the CSEE, vol. 37, no. 1, pp. 9—
19, Jan. 2017.

[5] A. V. Savkin, M. Khalid, and V. G. Agelidis, “A constrained monotonic
charging/discharging strategy for optimal capacity of battery energy
storage supporting wind farms,” IEEE Transactions on Sustainable
Energy, vol. 7, no. 3, pp. 1224-1231, Jul. 2016.

[6] S. Dutta and R. Sharma, “Optimal storage sizing for integrating wind
and load forecast uncertainties,” in 2012 IEEE PES Innovative Smart
Grid Technologies (ISGT), 2012, pp. 1-7.

[7] M. E. Khodayar, M. Shahidehpour, and L. Wu, “Enhancing the dispatch
ability of variable wind generation by coordination with pumped-storage
hydro units in stochastic power systems,” IEEE Transactions on Power
Systems, vol. 28, no. 3, pp. 2808-2818, Aug. 2013.

[8] L. Shi, Y. Luo, G. Y. Tu, and N. Shi, “Energy storage sizing method

considering dispatch ability of wind farm,” Transactions of China

o DOI O U RL Electrotechnical Society, vol. 28, no. 5, pp. 120-127, 134, May. 2013.
4 )
Tipo de Recurso Estructura Ejemplo
[no.] A.A. Apellido, "Titulo de la - _ . _ -
!Articulo de oublicacién”, Nombre de Ia [18] M. M. Chiampi and L. L. Zilberti, "Induction of electric field in
Revista electrénica revista, vol., no., paginacién human bodies moving near MRI," |IEEE Trans. Biomed. Eng., vol.
S ' 58, pp. 2787-2793, Oct. 2011, doi: 10.1109/TBME.2011.2158315.
fecha de publicacion, DOI.
[no.] A.A. Apellido/Editor, Titulo. o
S . [3] P. B. Kurland and R. Lerner, Eds., The Founders' Constitution.
By ;. Lugar de publicacion: Editorial, , . _ ) _ _
—¢ Libro electrdonico 5 o , Chicago, IL: Chicago Univ. Press, 1987. [En linea]. Disponible en:
Ano de publicacion. [Tipo de httos:// oc uchi du/founders/
medio]. Disponible en: URL ps://press-pubs.uchicago.edu/founders
[no:] AA. A|,oellido. "Tl’tu,I? del [20] J. Smith. "Obama inaugurated as President." CNN. Consultado
€ 3Pégina Web articulo.” Titulo de la pagina. en: Feb. 1, 2009. [En linea]. Disponible en:
N Fecha de consulta [En linea]. , :
http://www.cnn.com/POLITICS/01/21/obama_inaugurated/
Disponible en: URL
g J
Se usa cursiva para el "contenedor" (la obra completa), y comillas para la "parte" dentro de
esd obra; a continuacion se muestran algunos ejemplos con este formato:
4 )
Cursivas Comillas
Titulo de un libro completo “Titulo de un capitulo (dentro de un libro)”
Titulo de una obra sin autor “Titulo de un articulo de revista o publicacion periodica”
Nombre de la revista o publicacion periodica “Titulo de una pagina web”
Titulo de un manual completo “Titulo de un reporte técnico”
Titulo de un video “Titulo de una tesis”

N\ j

§ !
' 4

Bibliografico, tales como Zotero o Mendeley. Consulta tutoriales de estas

O’ Tip: agiliza el proceso de escribir citas y referencias con un Gestor
N herramientas aqui.
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7. Uso de Inteligencia Artificial

La inteligencia artificial (IA) ofrece muchas posibilidades en el ambito académico: usada de
manera ética, puede ayudar a optimizar el tiempo, apoyar los procesos de aprendizaje y
mejorar la calidad del trabajo académico; sin embargo, un uso inadecuado puede derivar
en faltas de integridad académica. Con esta consideracion, su utilizacién esta autorizada en
espacios académicos de CETYS, siempre y cuando se respeten los derechos de autor y se
sigan los principios de integridad académica (Montes Silva et al., 2025).

Consulta la Normativa oficial para el uso de Inteligencia Artificial en
Trabajos Académicos de CETYS, asi como instrucciones para citar y
referenciar la IA aqui.

("4 Usos Permitidos Y Usos No Permitidos

Producir texto con IA y presentarlo como

Como apoyo en el proceso de redaccion: elaboracion propia en un trabajo académico.
para esquematizar o planear un texto, obtener

ideas sobre qué desarrollar, o evaluar un trabajo,

correo o escrito ya elaborado. Lo ético es pedirle a Usar la A generativa como fuente de
la IA que evalue un fragmento y sugiera mejoras, y informaciodn:
que sea el propio autor quien realice los ajustes. estas herramientas no son recursos

especializados ni garantizan credibilidad
académica y pueden generar informacion falsa.

Para generar nuevos formatos:

imagenes, videos, organizadores graficos, Simular datos con IA:
presentaciones u otros recursos visuales o por ejemplo, encuestas, experimentos,
auditivos, a partir de un trabajo ya generado por entrevistas u otro tipo de datos, cuando la
el alumno. actividad debe basarse en trabajo de campo real.

Si un docente solicita expresamente el uso de informacion generada con
IA, esta debe presentarse como cita o parafrasis en el cuerpo del
documento, senalando la fuente en la lista de referencias (Montes Silva
et al., 2025).
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8. Notas Finales

La calidad de un trabajo académico depende tanto de la informacidn que presenta como
de |la forma en que esta se comunica. Tener en consideracion la redaccidon, estructura, vy
citacion de un trabajo permite que las ideas sean comprendidas con mayor facilidad, asi
como cumplir con los estandares de integridad académica que se espera en CETYS
Universidad.

Debido a que esta guia es un punto de partida, se recomienda ante cualquier duda sobre
formato, citacion, o estructura de un trabajo especifico lo siguiente:

» Consultar directamente al docente de la materia, quien tiene la ultima palabra sobre
los requisitos de cada entrega.

e Consultar los manuales oficiales de los estilos APA 7.2 edicion (Publication Manual of
the American Psychological Association, 7.2 ed.) e IEEE (IEEE Editorial Style Manual)
para los casos que este documento no cubre en detalle.

» Revisar la Guia para el uso de |a inteligencia artificial en entornos académicos (Montes
Silva et al., 2025) para conocer el detalle completo de |la normativa institucional sobre
el uso de IA.

Para orientacion personalizada sobre el uso de estilos de citacion, el manejo de gestores
bibliograficos, o cualquier otro aspecto relacionado con la escritura académica, acércate a
la Oficina de Escritura e Integridad Académica, |a cual se encuentra disponible para apoyar
v brindar acompanamiento durante el proceso de elaboracion de trabajos universitarios.

Recuerda que la escritura académica es una habilidad que se perfecciona
con practica y retroalimentacion. Aprovecha cada trabajo como una
oportunidad para mejorar.

Es importante tomar en cuenta la existencia de las Normativas Institucionales de Integridad
Académica, las cuales se encuentran representadas en los reglamentos de acuerdo al nivel
académico, al momento de elaborar trabajos y proyectos académicos. El incumplimiento
de las normas de integridad académica, ya sea por plagio accidental, colusidon u otras
conductas, puede derivar en las sanciones establecidas por la normativa institucional.

Consulta la normativa institucional de Integridad Academica, asi como
reglamentos aqui.
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